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Wykaz skrétow
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

IOK — Instytucja Organizujagca Konkurs; role te pefni Departament Strategii i Funduszy Europejskich w
Ministerstwie Sprawiedliwosci;

IP — Instytucja Posredniczagca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, tutaj: Minister
Sprawiedliwosci;

IZ — Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, tutaj: Minister
Rozwoju;

KM — Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;
KOP — Komisja Oceny Projektéw;

k.p.a. — ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z
2017 r. poz. 1257, ze zm.);

MS — Ministerstwo Sprawiedliwosci;

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020;

RPD - Roczny Plan Dziatania;

SOWA — System Obstugi Wnioskdow Aplikacyjnych (www.sowa.efs.gov.pl);

SZOOP — Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

UE — Unia Europejska.
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Stownik pojec

Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

1)

beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdélnego; wnioskodawca, z ktérym IP
podpisata umowe o dofinansowanie projektu;

Centrum Arbitrazu i Mediacji — Koordynator — Konfederacja Lewiatan;

cross-financing — tzw. zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego,
polegajagca na mozliwosci finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i EFS, w przypadku gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest
zakresem pomocy drugiego funduszu;

dofinansowanie — wspétfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa;

grupa docelowa - osoba, instytucja lub grupa spoteczna bezposrednio korzystajaca z wdrazanej w ramach
projektu pomocy;

Instytucja Posredniczaca — podmiot, ktéremu zostata powierzona, w drodze porozumienia zawartego
z Instytucja Zarzadzajaca, realizacja zadan w ramach PO WER; role Instytucji Posredniczacej dla Dziatania
2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci, w ramach ktérego ogtaszany jest konkurs, petni Minister
Sprawiedliwosci;

Instytucja Zarzadzajaca - instytucja, o ktérej mowa w art. 125 rozporzadzenia ogdlnego; role Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj petni Minister Rozwoju;

organizacja pozarzagdowa — osoba prawna lub jednostka organizacyjna zdefiniowana w art. 3 ust. 2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r.
poz. 450)

partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy, ktéry jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem (i innymi partnerami - o ile dotyczy)
projekt na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie
o partnerstwie, wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

partnerzy spoteczni - organizacje pracodawcow i organizacje pracownikow dziatajgce na podstawie jednej z
nastepujgcych ustaw: ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcdw (test jedn. Dz. U. z 2015
r. poz. 2029), ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1285, ze zm.) albo
ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 1881), w tym w
szczegdlnosci:

- reprezentatywne organizacje pracodawcow i pracownikéw w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o
Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz. U. poz. 1240, ze zm.) oraz

- branzowe, ponadbranzowe lub regionalne organizacje pracodawcéw oraz branzowe, ponadbranzowe lub
regionalne organizacje zwigzkowe zrzeszone odpowiednio w reprezentatywnych organizacjach
pracodawcéw i reprezentatywnych organizacjach zwigzkowych w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r.
o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz. U. poz. 1240, ze zm.);

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego
(www.funduszeeuropejskie.gov.pl);

projekt — przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowe;j;

m) Roczny Plan Dziatania - roczny dokument planistyczno-operacyjny stanowigcy doprecyzowanie — w roku

jego obowigzywania — zapisdw PO WER i bedacy zatgcznikiem do Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych
PO WER; Roczny Plan Dziatania ma na celu przedstawienie zatozen IP albo IZ co do planowanego trybu
wyboru projektéw (konkursowy, pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typéw projektow),
podziatu sSrodkéw finansowych na wybrane typy projektéw, planowanych do osiggniecia efektow
wyrazonych wskaznikami, szczegdétowych kryteridw wyboru projektow, ktére beda stosowane w roku
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n)

o)

p)

q)

r)

s)

t)

u)

v)
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obowigzywania Rocznego Planu Dziatania oraz elementow konkurséw (preselekcja, ocena merytoryczna,
ocena strategiczna); podstawg ogtoszenia niniejszego konkursu jest Roczny Plan Dziatania na rok 2018;

rozporzadzenie ogdlne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

SL 2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktéorym mowa w rozdziale
16 ustawy wdrozeniowej;

System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych - aplikacja przeznaczona do obstugi procesu ubiegania sie o srodki
pochodzgce z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 — 2020 w ramach PO WER. Narzedzie stuzy
do przygotowania i ztozenia do Instytucji Posredniczacej elektronicznego formularza wniosku
o dofinansowanie projektu;

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych PO WER — dokument przygotowany i przyjety przez Instytucje
Zarzadzajagcg PO WER oraz zatwierdzony w zakresie kryteridw wyboru projektéw przez komitet
monitorujgcy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia ogdlnego, okreslajgcy w szczegdlnosci zakres
dziatan lub poddziatan realizowanych w ramach poszczegdlnych osi priorytetowych programu
operacyjnego;

umowa o dofinansowanie - umowa zawarta pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a wnioskodawcy, ktérego
projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, ze
zm.);

ustawa (albo ustawa wdrozeniowa) — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jedn. Dz. U. z
2017 r. poz. 1460, ze zm.);

wniosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktdrym zawarty jest opis projektu lub przedstawione
w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych dokonuje sie oceny spetnienia przez ten
projekt kryteridw wyboru projektéw. Za integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie
jego zatgczniki; ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o wniosku, nalezy przez to rozumie¢ wniosek
o dofinansowanie projektu;

wnioskodawca - podmiot, ktéry w odpowiedzi na ogtoszony konkurs ztozyt wniosek o dofinansowanie
projektu;

Wytyczne - instrument prawny okreslajgcy ujednolicone warunki i procedury wdrazania funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji programow
operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na podstawie wtasciwego porozumienia, kontraktu
terytorialnego albo umowy oraz przez beneficjentow na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo
decyzji o dofinansowaniu projektu.
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Informacje ogdlne

Zadania IOK wykonuje:
Departament Strategii i Funduszy Europejskich w Ministerstwie Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa

1.1. Regulamin konkursu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Celem Regulaminu konkursu (dalej: Regulamin) jest dostarczenie wnioskodawcom informacji
niezbednych do przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu i jego ztozenia do oceny w ramach
konkursu nr POWR.02.17.00-1P.04-00-006/18 pt. , Szkolenia z zakresu metod i narzedzi niezbednych do
skutecznej komunikacji ze stronami sporu sqgdowego” (dalej: Konkurs).

Konkurs skfada sie z jednego postepowania koriczagcego sie wyborem projektéw do dofinansowania
(konkurs zamkniety).

Regulamin zostat opracowany na podstawie Wytycznych, o ktérych mowa w podrozdziale 1.2.
Podstawy prawne.

IOK zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w Regulaminie w trakcie trwania Konkursu,
z wyjatkiem zmian skutkujacych nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba, ze koniecznosé
wprowadzenia tych zmian wyniknie z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa.

IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu informacje o zmianie Regulaminu, jego
zaktualizowane wersje, uzasadnienie zmian oraz informacje o terminie, od ktérego zmiany
obowiazuja.

IOK dopuszcza mozliwosé anulowania Konkursu w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, np. w
przypadku ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych
z postanowieniami Regulaminu.

llekro¢ w Regulaminie wskazuje sie liczbe dni, mowa jest o dniach kalendarzowych, a terminy
wskazane w niniejszym dokumencie — zgodnie z art. 50 ustawy — obliczane sg w sposéb zgodny z
przepisami k.p.a., z zastrzezeniem, iz sobota traktowana jest jako dzien réwnorzedny z dniem
ustawowo wolnym od pracy (analogicznie do zapisow Rozdziatu 2 pkt 8 Wytycznych w zakresie trybow
wyboru projektéw na lata 2014-2020).

Podmioty zainteresowane aplikowaniem o Srodki w ramach Konkursu powinny regularnie monitorowac strony
internetowe:

Wazne!

http://ms.gov.pl/pl/o-ministerstwie/po-wer-2014-2020
www.power.gov.pl
www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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1.2. Podstawy prawne

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

1.2.1. Akty prawne

» rozporzgdzenie ogdlne

» Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajqce Rozporzqdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 7 20.12.2013, str. 470)

» ustawa wdrozeniowa

1.2.2. Dokumenty programowe

»  Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
» Szoop
» RPD na rok 2018 (Dziatanie 2.17 PO WER)

1.2.3. Wytyczne

» Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 lipca 2017 roku (dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci)

» Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020 z dnia 18 maja 2017 roku

» Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-
2020 z dnia 3 listopada 2016 roku

» Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 28 pazZdziernika 2015 roku

» Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 roku

» Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 3 marca
2018 roku

» Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020 z dnia 3 marca 2015 roku

» Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020 z dnia 13 lutego 2018 roku

1.3. Cel i przedmiot konkursu

1. Konkurs ogtaszany jest w ramach Priorytetu Inwestycyjnegolli Inwestycje w zdolnosci instytucjonalne i w
sprawnos¢ administracji publicznej oraz efektywnos¢ ustug publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym i
lokalnym w celu przeprowadzenia reform, z uwzglednieniem lepszego stanowienia prawa i dobrego rzqdzenia,
Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.17
Skuteczny wymiar sprawiedliwosci.

2. Projekty realizowane w ramach Konkursu powinny przyczynia¢ sie do realizacji celéow PO WER, w
szczegdlnosci celu szczegétowego nr 2 Usprawnienie procesow zarzadzania i komunikacji w sgdownictwie i
prokuraturze Priorytetu Inwestycyjnego 11i Osi Priorytetowej Il.
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3. Konkurs wpisuje sie w okreslony w SZOOP i RPD typ operacji:

Szkolenia dla sedzidw, urzednikow i innych pracownikéw zatrudnionych w sqdach powszechnych, prokuratorow,
urzednikéw i innych pracownikéw powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz Ministerstwa
Sprawiedliwosci wspierajgce wdrazanie modeli zarzqdzania zasobami ludzkimi, finansami, informacjq

i komunikacjq, Swiadczenie ustug informatycznych, a takze kontroli zarzqdczej oraz obstugi interesanta.

4. Konkurs ma na celu wytonienie do dofinansowania projektédw przewidujacych opracowanie i realizacje nowej
oferty szkoleniowej dla kadry orzeczniczej sadow powszechnych (sedziowie, asesorzy sgdowi i referendarze
sadowi), ktérzy z wzgledu na charakter pracy wykonujg obowigzki wymagajace komunikowania sie ze stronami
sporu pozostajgcymi ze sobg w konflikcie.

5. W ramach Konkursu majg zosta¢ opracowane programy szkolen z zakresu metod i narzedzi niezbednych do
skutecznej komunikacji ze stronami sporu sgdowego. W oparciu o opracowane programy majg zostaé
przeprowadzone szkolenia dla tacznie co najmniej 4000 uczestnikow (1000 oséb w projekcie).

6. Szkolenia majg prezentowaé wiedze, metody i narzedzia w zakresie: metod skutecznej komunikacji
interpersonalnej, w tym narzedzi komunikacji w konflikcie; barier w komunikacji; wptywu emocji na zachowania
stron konfliktu; charakterystyki dynamiki konfliktu i technik tagodzenia jego eskalacji; technik komunikacji
z osobami Zle funkcjonujgcymi w stresie.

7. Na potrzebe realizacji dziatan szkoleniowych z zakresu komunikacji w konflikcie dla sedziow sgdéw
powszechnych wskazata, powotana przy Ministrze Sprawiedliwosci, Spoteczna Rada ds. Alternatywnych Metod
Rozwigzywania Sporéw (uchwata nr 7/2017 z dnia 22 czerwca 2017 roku). Dziatania zrealizowane w ramach
Konkursu majg w zatozeniu przetozy¢ sie na poprawe jakosci proceséw komunikacji podczas rozpraw sgdowych
poprzez podniesienie umiejetnosci interpersonalnych, w szczegdlnosci w pracy ze stronami sporéw sgdowych.

7. Konkurs realizuje okreslone w PO WER i RPD wskazniki:

l.p. | Typ Nazwa wskaznika Wartosé Wartosé Sposdb pomiaru Zrédta pomiaru
wskaznika docelowa do | docelowa do | (zgodnie zSZOOP) (zgodnie z SZOOP)
osiggniecia w | osiggniecia w
ramach ramach
konkursu projektu
1. wskaznik Liczba pracownikéw 4000 1000 Wliczenie uczestnika do listy obecnosci
produktu wymiaru sprawiedliwosci wskaznika odbywa sie w uczestnikéw
objetych wsparciem w momencie jego szkolen
zakresie zarzgdzania i przystgpienia do projektu
komunikacji (wypetnienia deklaracji)
oraz ztozenia podpisu na
liscie obecnosci dla
pierwszych zaje¢ w ramach
szkolenia, w ktérym bierze
udziat uczestnik projektu.
2. wskaznik Liczba pracownikéw 3600 900 Podniesienie kompetencji kopie zaswiadczen
rezultatu wymiaru sprawiedliwosci, oznacza zakoriczenie / certyfikatéw
ktdérzy podniesli kompetencje udziatu we wsparciu, w potwierdzajacych
w zakresie zarzqdzania i ramach ktérego ukonczenie szkolen
komunikacji zwalidowano na podstawie
testow kompetencyjnych
(pre test i post test), czy
uczestnik projektu nabyt
nowa wiedze lub
umiejetnosci. Wliczenie
danego uczestnika do
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wskaznika rezultatu
odbywa sie w dniu
otrzymania przez
uczestnika objetego
wsparciem w ramach
realizowanego projektu
zaswiadczenia / certyfikatu
o ukoriczeniu szkolenia.
Wartos¢ wskaznika
rezultatu wymaganego dla
konkursu i odpowiednio
dla projektu wynosi 90%
przyjetego wskaznika
produktu.

Wazine!

Whioskodawca powinien ustalic takze dodatkowe wskazniki przewidziane do realizacji w projekcie oraz
wskazaé sposob ich pomiaru (tzw. wskazniki specyficzne dla projektu). Niezbedne jest réwniez uwzglednienie
w projekcie adekwatnych wskaznikéw WLWK (Wspodlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 — EFS)
okreslonych w zatgczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (monitorowanych dla celu tematycznego 11).

1.4. Podstawowe informacje na temat organizacji konkursu

1. Konkurs przeprowadzany jest jawnie, z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o zasadach
jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych i wybranych do dofinansowania.

Wazne!
IOK udziela wyjasnien dotyczacych Konkursu od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:15 do 16:15,
w odpowiedzi na pytania kierowane:
» na adres poczty elektronicznej: power@ms.gov.pl,
» faksem pod nr (22) 23 90 524 albo
> telefonicznie pod nr (22) 23 90 556.

Wyjasnienia o charakterze ogélnym publikowane beda na stronie internetowej IOK:
http://ms.gov.pl/pl/o-ministerstwie/po-wer-2014-2020.

Po ogtoszeniu konkursu IOK przewiduje rowniez organizacje spotkania informacyjnego dla wnioskodawcow:
szczegotowe informacje na ten temat beda publikowane na stronie 10K.

Po ztoieniu wniosku o dofinansowanie komunikacja z 10K odbywaé¢ sie bedzie za pomocg modutu
komunikacji (korespondencji) w SOWA lub pisemnie.

2. Alokacja zatozona na Konkurs wynosi 8000000 PLN, nie okreslono maksymalnej kwoty
dofinansowania pojedynczego projektu.

3. Zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowej IOK ma mozliwos¢ zwiekszenia kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w konkursie.

4. Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi 100% (84,28 % ze $Srodkéw EFS i 15,72 % ze
srodkéw budzetu panstwa), a maksymalna kwota dofinansowania projektu jest réwna kwocie

10


http://ms.gov.pl/pl/o-ministerstwie/po-wer-2014-2020

Fundusze R i i i

z€ zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
EllJFOPEJSKIe . - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj

dostepnej alokacji. W ramach Konkursu nie przewidziano koniecznosci wniesienia przez beneficjenta
wkiadu wtasnego.

5. Ztoiony wniosek bedzie podlegat ocenie merytorycznej trwajacej do 60 dni (z zastrzezeniem
postanowien podrozdziatu IV.2.1. Ogdlne zasady oceny merytorycznej, pkt. 5i 6).

6. W przypadku wystgpienia przestanek okreslonych w podrozdziale IV.2.5 Negocjacje wniosek bedzie
ponadto kierowany do negocjacji.

7. 10K publikuje informacje o projektach zakwalifikowanych do etapu negocjacji na stronie internetowe;j
http://ms.gov.pl/pl/o-ministerstwie/po-wer-2014-2020.

8. Informacje o projektach dofinansowanych w ramach Konkursu zostang opublikowane na stronie
http://ms.gov.pl/pl/o-ministerstwie/po-wer-2014-2020 oraz na portalu.

9. W ramach Konkursu okreslono kryteria dostepu, ktérych niespetnienie bedzie skutkowato
odrzuceniem wniosku o dofinansowanie.

10. Procedura oceny zostata szczegétowo opisana w Regulaminie, w rozdziale IV Regulaminu Wybdr
projektow.

WAZNE!
IOK przewiduje rozstrzygniecie konkursu w terminie ok. 1,5 miesigca od zakorczenia naboru wnioskow
o dofinansowanie (tj. do 01.08.2018 r.). Wskazana w tym miejscu planowana data rozstrzygniecia konkursu
bedzie podstawa weryfikacji spetnienia kryterium dostepu dotyczacego okresu realizacji projektu (kryterium
dostepu nr 3 w RPD).

1. Nabér wnioskéw o dofinansowanie

1I.1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie

1. Whnioski w ramach Konkursu nalezy sktada¢ w terminie: od 30 maja 2018 r. do 2915 czerwca 2018 r.
(do godziny 12:00).

Wazne!

Whioski ztozone po ww. terminie nie mogg by¢ rozpatrywane, dlatego System Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych SOWA uniemozliwi ztozenie wniosku po ww. terminie (tj. po godz. 12:00 w dniu
15.06.2018 roku).

2.  Whnioski nalezy sktada¢ do 10K na obowigzujgcym formularzu, w formie dokumentu elektronicznego
za posrednictwem systemu obstugi wnioskéw aplikacyjnych SOWA (https://www.sowa.efs.gov.pl/) w
ramach utworzonego przez I0K naboru.

3. Ztozenie wniosku w systemie SOWA oznacza potwierdzenie zgodnosci z prawdg oswiadczen zawartych
w sekgji VIII wniosku.

4. Za date wptywu wniosku o dofinansowanie nalezy uzna¢ date ztozenia wersji elektronicznej wniosku w
systemie obstugi wnioskéw aplikacyjnych SOWA.

5. Zataczniki dotgczone do wniosku powinny zosta¢ wyszczegdlnione we wniosku o dofinansowanie (w
sekcji IX) i przestane za posrednictwem SOWA. Zatgczniki dodatkowo zatgczone do wniosku (poza
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wskazanymi przez IOK w Regulaminie — dot. potwierdzenia spetnienia kryterium dostepu nr 1) nie
beda brane pod uwage w trakcie oceny.

11.2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

1. Wniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ poprzez system SOWA dostepny pod adresem:
https://www.sowa.efs.gov.pl.

2. Kazdy uzytkownik systemu musi posiada¢ aktywne konto uzytkownika.

3. Whnioskodawcy zaktadajg konto samodzielnie, wchodzgc w systemie w zaktadke Zafdz konto.
Szczegotowe informacje w zakresie zaktadania konta oraz obstugi systemu znajdujg sie w Instrukcji
uzytkownika SOWA w ramach PO WER 2014-2020 dla wnioskodawcow/ beneficjentéw, ktdra jest
dostepna w systemie w zaktadce Pomoc.

Wazine!

Whioskodawca wypetnia wniosek zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (zatacznik nr 7 do Regulaminu).
Wypetniajgc wniosek, nalezy zadba¢ o to, by zawierat on informacje odnoszace sie wprost do kryteriow oceny
(zob. podrozdziat IV.2.2.2. Kryteria dostepu).

5. Po uzupetnieniu wniosku o dofinansowanie i zweryfikowaniu poprawnosci wprowadzonych danych
nalezy przesta¢ w systemie SOWA wersje elektroniczng wniosku do 10K.

Wazine!

1. Przed przestaniem wniosku nalezy zweryfikowac¢ go przy pomocy Listy sprawdzajgcej do wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER (dla wnioskodawcy) — zob. zatacznik nr 9 do Regulaminu.

2. Przed przestaniem wniosku nalezy zweryfikowac go przy pomocy przycisku SprawdZ znajdujacego sie w
bocznym menu formularza. Jezeli pola objete walidacjg nie zostaty uzupetnione lub zostaty uzupetnione btednie,
zostanie wyswietlona Karta walidacji zawierajaca liste wykrytych we wniosku btedéw. Przy kazdym btedzie
znajduje sie link do danej sekcji. Po poprawieniu btedu i ponownym kliknieciu przycisku Sprawd? nie bedzie sie
on wyswietlat dtuzej w Karcie walidacji.

6. Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie ztozonego przez siebie
whniosku z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu do dofinansowania. Aby wycofa¢ wniosek,
nalezy dostarczy¢ do I0K pismo z prosbg o wycofanie wniosku podpisane przez osobe uprawniong /
osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy, wskazang/e w pkt 2.7 wniosku. Powyzsze
wystgpienie jest skuteczne w kazdym momencie przeprowadzania procedury wyboru projektu do
dofinansowania.

Wazne!
Nie jest mozliwe wystanie do IOK kolejnej wersji wniosku o dofinansowanie, jezeli poprzednia wersja nie

12
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zostata zwrocona do wnioskodawcy. W takim przypadku, na etapie naboru, nalezy zwrdcic sie do 10K z prosba
o odestanie wniosku w celu umozliwienia ztozenia kolejnej wersji.

7. Dane teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne. Wnioskodawca moze
wraz z wnioskiem o dofinansowanie — lub odrebnie juz po jego ztozeniu — przekaza¢ pismo wskazujace,
ktory adres wpisany we wniosku nalezy traktowacd jako adres do doreczen (tj. adres wskazany w pkt.
2.6 albo w pkt. 2.8.4 wniosku). Jezeli wnioskodawca nie ztozy takiego pisma, korespondencja pisemna
bedzie przesytana przez 10K na adres siedziby wnioskodawcy, wskazany w pkt. 2.6 wniosku.

1I.3. Uzupetnienie lub poprawienie wniosku o dofinansowanie

1. Weryfikacja warunkow formalnych, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 ustawy, odbywa sie w PO WER co
do zasady za posrednictwem sytemu SOWA, ktdry nie dopuszcza do ztozenia wnioskdw niekompletnych
(niezawierajacych wszystkich wymaganych elementéw), ztozonych po terminie i w innej formie niz
okreslona w SOWA.

2. Zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie oczywistych omytek,
IOK wzywa wnioskodawce do poprawienia w nim oczywistej omytki (w terminie nie krétszym niz 7 dni,
ale nie dtuzszym niz 21 dni), pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Termin ten w
przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng liczy sie od dnia nastepujacego po dniu
wystania wezwania.

3. W celu komunikacji z wnioskodawcg w zakresie uzupetniania / poprawiania projektu w trybie art. 43
ust. 2 ustawy wdrozeniowej 10K wskazuje, ze komunikacja prowadzona bedzie za pomoca modutu
komunikacji w SOWA. Niezachowanie ww. formy komunikacji bedzie skutkowato pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia. Oswiadczenie dotyczace skutkéw niezachowania wskazanej formy
komunikacji, o ktérym mowa w art. 41 ust. 2 pkt 7c ustawy, jest sktadane przez wnioskodawce wraz z
pozostatymi o$wiadczeniami w sekcji VIl wniosku o dofinansowanie.

4. Szczegétowe zasady postepowania z wnioskami pozostawionymi bez rozpatrzenia 10K okresla
w swoich procedurach wewnetrznych.

5. Po poprawieniu we wniosku oczywistych omytek przez wnioskodawce, IOK w terminie 7 dni od ztozenia
skorygowanej wersji wniosku, dokonuje weryfikacji czy, wniosek zostat skorygowany poprawnie i z
zachowaniem terminu. Poprawny wniosek jest kierowany do wtasciwego etapu oceny w ramach KOP.

. Wymagania konkursowe

1ll.1. Wnioskodawcy

1. Wnioski w Konkursie mogg sktada¢ wytacznie:

e  organizacje pozarzgdowe,

e partnerzy spoteczni zgodnie z definicjg przyjeta w PO WER,
e przedsiebiorcy,

o szkoty wyzsze,

e  jednostki naukowe,

e Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury

13
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Ztozenie wniosku przez inny podmiot niz ww. skutkowaé bedzie niespetnieniem kryterium merytorycznego

ocenianego zero-jedynkowo i odrzuceniem wniosku na etapie oceny merytorycznej.

2. O dofinansowanie nie mogg ubiega¢ sie podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu z ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, ze zm.). Dotyczy to rowniez partneréw wnioskodawcy, o ile projekt ma by¢
realizowany w partnerstwie.

3. Wnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy, tj. o ile wnioskodawca skfada projekt partnerski),
ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajg taczny obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy
zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 395, ze zm.) (jesli
dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od s$rednich rocznych
wydatkédw w ocenianym projekcie.

Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finansdéw publicznych (jsfp), w tym projektow partnerskich, w ktérych
jsfp wystepujg jako wnioskodawca (lider) - kryterium obrotu nie jest woéwczas badane. W przypadku
podmiotdw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumiec¢ wartosc
przychoddw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow)
osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien
sktadania wniosku o dofinansowanie. W przypadku partnerstwa kilku podmiotéw badany jest tgczny obroét
wszystkich podmiotéw wchodzacych w sktad partnerstwa nie bedacych jsfp.

Projekt niespetniajgcy powyzszego kryterium merytorycznego ocenianego zero-jedynkowo zostanie odrzucony

na etapie oceny merytorycznej.

4. W ramach Konkursu mozliwa jest realizacja projektow partnerskich. W przypadku realizacji projektu
partnerskiego powinny zostac¢ spetnione zostaty wymogi dotyczace:

1) wyboru partneréw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4a ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);

2) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym z art. 33 ust. 3 i SZOOP, tj. przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza
od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Projekt partnerski niespetniajgcy powyzszego kryterium merytorycznego ocenianego zero-jedynkowo zostanie

odrzucony na etapie oceny merytorycznej.

5. Jeden podmiot moze ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek o dofinansowanie.
lll.2. Podstawowe wymagania w zakresie finansowania projektow i kwalifikowalnosci

wydatkow

Zasady finansowania projektéw i kwalifikowalnosci wydatkow okresla umowa o dofinansowanie projektu (wzor
umowy stanowi zatgcznik nr 8a i 8b do Regulaminu), SZOOP oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow, stad Regulamin podaje jedynie podstawowe informacje w tym zakresie.

111.2.1. Budzet projektu
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W budzecie projektu nalezy wykazaé koszty w podziale na:

a) koszty bezposrednie - dotyczace realizacji zadan merytorycznych w projekcie

b) koszty posrednie - koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem wnioskodawcy (np. koszty
personelu, dziatania informacyjno-promocyjne projektu, koszty utrzymania powierzchni biurowych
oraz koszty materiatdw biurowych i artykutéw pismienniczych w zakresie zwigzanym z obstuga
administracyjng projektu, wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na
rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego, etc.).

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztow
bezposrednich.

IOK juz na etapie wyboru projektu zweryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu
(w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty posrednie.

1. Koszty bezposrednie projektu sy przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegétowy budzet ze wskazaniem
kosztow jednostkowych, ktéry jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw projektu na etapie oceny
whniosku o dofinansowanie.

2. Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania o $rodki powinien
wynika¢ ze szczegétowej kalkulacji kosztow jednostkowych, wykazanej we wniosku o dofinansowanie,
w szczegotowym budzecie projektu.

3. Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie, z zastosowaniem warunkow
i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Wazne!

Konstruujac budzet projektu, nie nalezy przekracza¢ stawek maksymalnych, okreslonych w Zestawieniu
standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach PO WER, stanowigcym

zatacznik nr 10 do Regulaminu.

4. W budzecie projektu wnioskodawca wskazuje i uzasadnia Zrédfa finansowania, wykazujac racjonalnosc
i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego finansowania.

5. We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje:

a) forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji
zadan merytorycznych (etat/liczba godzin),

b) planowany czas realizacji zadan merytorycznych przez wykonawce (liczba godzin),

c) przewidywane rozliczenie wykonawcy na podstawie umowy o dzieto,

co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego

realizacji.

Wazne!

Koszty personelu zarzadzajgcego projektem mogg by¢é ponoszone jedynie jako koszty posrednie. Osoby
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zaangazowane do projektu na podstawie uméw cywilno-prawnych nie stanowig personelu projektu.

6. Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towaréw i ustug (VAT). Wydatki te zostana
uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskanial.

Wazne!

Koszty posrednie powinny by¢ rozliczane wytacznie z wykorzystaniem stawek ryczattowych wskazanych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw i wynosic:

a) 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezpos’rednich2 do 830 tys. PLN
wiacznie,

b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich powyzej 830 tys.
PLN do 1 740 tys. PLN wfacznie,

c) 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow bezposrednich powyzej 1 740
tys. PLN do 4 550 tys. PLN witgcznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztdw bezposrednich powyzej 4 550
tys. PLN.

7.Wydatki na dziatania sSwiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rdéine dziatania
upowszechniajgce) poza kosztami posrednimi sg niekwalifikowalne.

lll. 2.2. Cross-financing i srodki trwate

1. Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie wynika z
potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan w ramach projektu.

2. Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie
uzasadniona koniecznos$¢ pozyskania sSrodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,

! Oznacza to, ze zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytacznie woéwczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie z
obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie
przez wnioskodawce czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa. Biorac pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT
naliczony moze powsta¢ zarébwno w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, wtasciwa instytucja bedaca strong umowy
zapewnia, aby beneficjenci, ktdérzy zalicza VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, zobowiazali sie dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie
,08wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”, ktérego wzdr opracowuje IZ PO WER. Oswiadczenie sktada sie z dwdch integralnych czesci. W
ramach pierwszej czesci beneficjent oswiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposéb
poniesionego kosztu VAT, ktérego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie (fakt ten decyduje o
kwalifikowalnosci VAT). Natomiast w czesci drugiej beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkdw unijnych czesci VAT,
jezeli zaistnieja przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta. ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT” podpisane
przez beneficjenta powinno stanowic zatgcznik do zawieranej z beneficjentem umowy o dofinansowanie.

* Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnieri, o ktérych mowa w ,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020".
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amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu; wymadg uzasadnienia pozyskania
dotyczy wytgcznie sSrodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej réwnej lub
wyzszej niz 3 500 PLN netto.
3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w
ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:
a) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne bezposrednio powigzane z przedmiotem
projektu (np. wyposazenie pracowni komputerowych w szkole),
b) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane w celu wspomagania
procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).
4, Wydatki, o ktorych mowa w pkt 3, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu.
5. Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych
mowa w pkt 3 lit. a), a takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci
lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o ich faktyczne wykorzystanie na
potrzeby projektu.
6. Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych
mowa w pkt 3 lit. b), o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto, moga by¢ kwalifikowalne
wytacznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktérym byty one wykorzystywane
na rzecz projektu. W takim przypadku rozlicza sie wydatki do wysokosci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym. Jezeli srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b),
wykorzystywane sg takze do innych zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikuja sie do
wspotfinansowania w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji
projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy
amortyzacyjne.

Wazne!

Przewidywany zakres stosowania cross-financingu nie powinien przekroczy¢ 5% wydatkéw kwalifikowalnych
(na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow).

Nie jest dopuszczalne finansowanie wydatkow objetych cross-financingiem w ramach kosztéw posrednich.

Cross-financing i Srodki trwate tgcznie moga stanowié¢ nie wiecej niz 10% wydatkéw kwalifikowalnych w
projekcie.

Wszystkie wydatki planowane do poniesienia jako wydatki w ramach cross-financingu oraz na zakup
srodkow trwatych powinny zostac szczegétowo uzasadnione i opisane w uzasadnieniu znajdujacym sie pod
szczegétowym budzetem projektu.

Nalezy pamietac o odpowiednim oznaczeniu cross-financingu i Srodkéw trwatych w budzecie projektu.

1ll. 2.3. Uproszczone metody rozliczania wydatkow
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1. W odniesieniu do projektéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR?, obowigzkowe jest stosowanie uproszczonej metody rozliczania
wydatkow, tj. kwot ryczattowych.

2. Kwotg ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie okresSlonego w projekcie zadania na etapie
zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

3. W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych, koszty posrednie sg kalkulowane zgodnie z
podrozdziatem 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

4. Istnieje konieczno$¢ uzasadnienia wydatkéw rozliczanych kwotami ryczattowymi we wniosku
o dofinansowanie (pod budzetem projektu).

5. Zatwierdzajac wniosek o dofinansowanie projektu, IOK uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci
kosztow, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktdrych zostanie dokonane rozliczenie projektu, a
nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.

6. W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone na zakup srodkéw
trwatych oraz inne wydatki objete limitami, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow lub umowie o dofinansowanie, wykazywane sg we wniosku o ptatnos¢ do wysokosci limitu
okreslonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

1ll.3. Partnerstwo w projekcie

1. W Konkursie dopuszcza sie realizacje projektow partnerskich, o ktérych mowa w art. 33 ustawy
wdrozeniowe;j.

2. W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa wnioskodawca zobowigzany jest do stosowania przepisow
ustawy wdrozeniowej, SZOOP oraz Wytycznych.

3. Realizacja projektu w partnerstwie musi mie¢ swoje uzasadnienie merytoryczne — tzn. dzieki wspodtpracy
podmiotédw powstanie efekt synergii i warto$¢ dodana, niemozliwa do osiggniecia w przypadku dziatan
podejmowanych indywidualnie.

Wazne!

Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie®. Nie jest
to rownoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawca
a partnerem / partnerami przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Wszyscy partnerzy muszg by¢ jednak
wskazani we wniosku o dofinansowanie projektu.

4. Beneficjent projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie, petni role lidera projektu.

® Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE na dzien ogtoszenia
konkursu. Kurs publikowany jest na stronie: http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm (dla
konkursu nr POWR.02.17.00-1P.04-00-006/18: 1 EUR = 4.2072 PLN).

* Postanowienie nie ma zastosowania do sytuacji, kiedy w trakcie realizagji projektu wprowadzany jest dodatkowy partner (kolejny lub w
miejsce dotychczasowego partnera, ktory np. zrezygnowat).
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5. Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnos¢ za prawidiowa
realizacje projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy o dofinansowanie.

6. Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, Ze uczestniczy réwniez w
przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzadzaniu projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w
realizacji tylko cze$ci zadan w projekcie.

7. Udziat partnerow (wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych) musi by¢
adekwatny do celéw projektu.

8. Pisemna umowa o partnerstwie lub porozumienie, zawarta pomiedzy wnioskodawca a partnerem, powinna
okresla¢ w szczegdlnosci:

¢ przedmiot porozumienia albo umowy,

e prawa i obowigzki stron,

¢ zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,

* partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,

¢ sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdw ponoszonych przez poszczegdlnych partneréw
projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw,

* sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z porozumienia lub umowy,

* sposéb egzekwowania przez wnioskodawce od partneréw projektu skutkow wynikajgcych z zastosowania
reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera.

Umowa o partnerstwie lub porozumienie beda weryfikowane w zakresie spetnienia ww. wymogow.

9. Wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie lub porozumienia przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

10. Strong porozumienia lub umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

11. Oswiadczenie, ze spetnione zostaty wymogi dotyczace partnerstwa sktadane jest w czesci VIII formularza
whniosku o dofinansowanie, a jego ztozenie wigze sie z ewentualng odpowiedzialnoscig karng za ztozenie
fatszywych oswiadczen.

IV.  Wybor projektow

IV.1. Komisja Oceny Projektow

1. Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oceny, czy projekty uczestniczace w Konkursie spetniajg
kryteria wyboru projektow, dokonuje KOP.

2. 10K powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy.

3. KOP obraduje w ramach posiedzenia. Posiedzenie KOP konczy sie zatwierdzeniem listy, o ktérej mowa w art.
45 ust. 2 ustawy, tj. listy ocenionych projektéw zawierajacej przyznane oceny, ze wskazaniem projektéw
wybranych do dofinansowania.

4. W sktad KOP wchodza:
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a) pracownicy 10K;
lub moga wchodzi¢:
b) eksperci, o ktérych mowa w art. 68a ust. 1 pkt 1 ustawy;

c) pracownicy tymczasowi, o ktorych mowa w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikéw tymczasowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 360, ze zm.).

Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektéw wynosi nie mniej niz 3 osoby.
5. Przewodniczagcym KOP i zastepca przewodniczacego KOP (o ile zostat powotany) s pracownicy 10K.

6. Oceny, czy dany projekt spetnia poszczegolne kryteria merytoryczne wyboru projektow, dokonuje dwdch
cztonkéw KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez przewodniczacego KOP na
posiedzeniu KOP w obecnosci:

a) co najmniej 3 cztonkéw KOP oraz
b) obserwatorow wskazanych przez KM (o ile KM wskazat swoich obserwatorow).

7. Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania cztonkdw KOP dokonujacych oceny spetniania przez
dany projekt poszczegdlnych kryteriow wyboru projektow I0K okresla w regulaminie pracy KOP, a wyniki tego
losowania IOK zawiera w protokole z prac KOP.

8. Przed rozpoczeciem prac KOP, 10K sporzadza liste wszystkich projektow ztozonych w odpowiedzi na Konkurs
(wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia ja do wiadomosci cztonkom KOP przed
podpisaniem przez nich osSwiadczenia o bezstronnosci, o ktérym mowa w pkt 9.

9. Przed przystgpieniem do oceny wniosku cztonek KOP podpisuje deklaracje poufnosci (zatacznik nr 3 do
Regulaminu) oraz oswiadczenie o bezstronnosci:

a) w przypadku pracownika 10K zgodne ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 5 do Regulaminu albo

b) w przypadku eksperta, o ktdrym mowa w art. 68a ust. 1 pkt 1 ustawy, zgodne ze wzorem okreslonym w
zataczniku nr 6 do Regulaminu.

10. W pracach KOP w charakterze obserwatoréw (bez prawa dokonywania oceny projektéw) mogg
uczestniczy¢:

a) przedstawiciele ministra (ministrow) wtasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych tematycznie z zakresem
konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra badz ministréw);

b) przedstawiciele IZ (z inicjatywy 12);

c) przedstawiciele partnerow, o ktédrych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego, w tym w szczegdlnosci
partneréw wchodzgcych w sktad KM (przy zachowaniu zasady bezstronnosci).

11. Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci (zatacznik nr 4 do Regulaminu).

12. Przed rozpoczeciem oceny projektéw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom wchodzgcym w sktad KOP z
prawem dokonywania oceny projektow informacje dotyczace wymogéw, ktére musza spetnia¢ projekty
ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach danego konkursu, w tym w szczegdlnosci informacje na temat
procedury oceny oraz obowigzujgcych w ramach danego konkursu kryteriéw wyboru projektow.

13. Do sktadu KOP mogg by¢ powotywane wytgcznie osoby (pracownicy lub eksperci) ktore posiadajg certyfikat
potwierdzajacy ukonczenie obligatoryjnego e-learningowego programu szkoleniowego uprawniajgcego do
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dokonywania oceny w ramach danej osi priorytetowej PO WER. Ukoriczenie szkolenia przez osoby powotane
do sktadu KOP jest konieczne po uptywie 30 dni od dnia udostepnienia szkolenia na platformie. Ukornczenie ww.
szkolen stanowi spetnienie minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 44 ust. 4 ustawy w odniesieniu do
pracownikow wchodzgcych w sktad KOP i 68a ust. 3 pkt 4 w odniesieniu do ekspertéw wchodzgcych w sktad
KOP. Niezaleznie od powyzszego kazda IOK powinna zapewni¢ cztonkom KOP odpowiednie szkolenia
przygotowujace do prowadzenia oceny w konkretnym konkursie. Obowigzek posiadania wtasciwego certyfikatu
do dokonywania oceny w ramach danej osi priorytetowej PO WER dotyczy réwniez przewodniczgcego KOP
i zastepcy przewodniczacego KOP (o ile zostat powotany).

14. W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektéw w ramach KOP, IOK moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym i przeprowadzeniu oceny catkowicie lub
czesciowo w trybie niestacjonarnym. W takim przypadku, sposdb organizacji prac KOP w trybie
niestacjonarnym |OK okresla w regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny odnotowuje w protokole z prac KOP.

15. Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujace sie do zarejestrowania w SL 2014 s3 rejestrowane
w SL 2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi I0K.

IV.2. Ocena merytoryczna

1V.2.1. Ogdlne zasady oceny merytorycznej

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o dofinansowanie (o
ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust.
1 ustawy).

2. Ocena merytoryczna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

e o0gdlne kryteria merytoryczne oceniane w systemie 0-1 (,spetnia”/ ”nie spetnia”);
e kryteria dostepu;

e kryteria horyzontalne;

e ogdlne kryteria merytoryczne oceniane punktowo.

3. Ocena merytoryczna jest dokonywana zgodnie z procedurg opisang ponizej w podrozdziale IV.2.
Regulaminu.

4. W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200 projektéw, ocena
merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajgcych kart oceny merytorycznej wszystkich
projektow ocenianych w ramach KOP jest dokonywana w terminie nie pézniejszym niz 60 dni.

5. Przy kazdym kolejnym zwiekszeniu liczby projektéw maksymalnie o 200 termin dokonania oceny
merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach KOP ocenianych jest
od 201 do 400 projektéow termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie wiecej niz 90 dni).

6. Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczy¢ 120 dni niezaleznie od liczby
projektéw ocenianych w ramach KOP.

IV.2.2. Kryteria oceniane na etapie oceny merytorycznej
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1V.2.2.1. Kryteria merytoryczne oceniane 0-1

Spetnienie tych kryteridw oceniane jest w pierwszej kolejnosci. Ocena polega na przypisaniu im wartosci

”

logicznych ,tak” albo ,nie”, ma wiec charakter zero-jedynkowy. Jedynie drugie kryterium oceniane jest

wytacznie w przypadku projektéw partnerskich:

1. Whnioskodawca zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest podmiotem uprawnionym
do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wtasciwego Dziatania/Poddziatania PO WER lub wtasciwego
naboru, o ile ustalono w nim kryterium dostepu zawezajgce liste podmiotow uprawnionych do ubiegania sie o
dofinansowanie.

2. Czy w przypadku projektu partnerskiego spetnione zostafy wymogi dotyczqce:

1) wyboru partnerow, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4a ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programdéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);

2) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym z art. 33 ust. 3 i SzOOP, tj. przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od
daty ztozenia wniosku o dofinansowanie?

3. Czy Wnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy, tj. o ile wnioskodawca sktada projekt partnerski),
ponoszqcy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajq tgczny obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy
zgodhnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 395, ze zm.) (jesli
dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub wyzszy od Srednich rocznych
wydatkdw w ocenianym projekcie?

Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych (jsfp), w tym projektow partnerskich, w ktorych
Jjsfp wystepujq jako wnioskodawca (lider) - kryterium obrotu nie jest wéwczas badane. W przypadku podmiotéw
niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumiec¢ wartos¢ przychoddéw (w
tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych w
ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzier sktadania wniosku
o dofinansowanie. W przypadku partnerstwa kilku podmiotéw badany jest tqczny obrdt wszystkich podmiotow
wchodzqgcych w sktad partnerstwa nie bedgcych jsfp.

1V.2.2.2. Kryteria dostepu

Kryteria dostepu, ktérych spetnianie oceniane jest na etapie oceny merytoryczne;j.

Ocena spetniania kryteriow dostepu polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak” albo ,nie” (albo
zaznaczenie opcji ,do negocjacji”):

L.p. | Nazwa kryterium Uzasadnienie

1. Whioskodawcg jest: Kryterium wynika z zamknietego katalogu

beneficjentow okreslonego przez SzOOP.
e organizacja pozarzagdowa,

e partner spoteczny zgodnie z definicjg | O dofinansowanie ze wzgledu na szkoleniowy typ
przyjetag w PO WER, projektu dla Dziatania 2.17 mogg sie ubiega¢ tylko
e przedsiebiorca, okreslone w SzOOP podmioty prowadzace dziatalnos¢

e szkota wyisza,
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B2

e jednostka naukowa
lub

e Krajowa Szkota Sadownictwa i
Prokuratury.

Whnioskodawca posiada udokumentowane

doswiadczenie w realizacji co najmniej

jednego szkolenia/cyklu szkolen dla sedziéw,

urzednikow lub  innych  pracownikow
zatrudnionych w sgdach powszechnych, dla
facznie min. 100 uczestnikow,

przeprowadzonego w okresie 3 lat przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o

dofinansowanie w ramach Konkursu.

(kryterium dostepu nr 1 w RPD)

szkoleniowa.

Whiosek powinien zosta¢ ztozony przez instytucje, ktéra
posiada doswiadczenie w realizacji szkolen dla sedziow,
urzednikdéw lub innych pracownikow zatrudnionych w
sadach powszechnych, dzieki czemu wnioskodawca
bedzie w stanie wfasciwie przygotowaé program i
harmonogram szkolen, a takze wybra¢ odpowiednie
metody warsztatéw oraz wyktadowcéw.

Przy ocenie doswiadczenia wnioskodawcy bedzie brane
pod uwage doswiadczenie kadry, z ktérg wnioskodawca
wspotpracowat przy realizacji szkolen.

W przypadku projektéw partnerskich  kryterium
zostanie spetnione, gdy odpowiednim doswiadczeniem

wykaze sie lider lub partner.

Weryfikacja kryterium na podstawie wniosku o
dofinansowanie (pkt 2.2) oraz zatgczonych do wniosku

dokumentow jednoznacznie potwierdzajgcych zakres

oraz dtugos$¢ wymaganego doswiadczenia (np. umowy,

rekomendacje podmiotéw itp.).

Na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.) tres¢
wniosku o dofinansowanie w czesci dotyczqcej
lub

poprawiana w zakresie prowadzgcym do sytuacji, ze

spetniania  kryterium moze by¢ uzupetniana

tres¢ wniosku o dofinansowanie lub zatqgcznikéw do
wniosku nie bedzie wzbudzata waqtpliwosci co do
spetnienia kryterium w brzmieniu zgodnym z RPD.
Powyisze nie obejmuje sytuacji, w ktdérej wniosek
zostanie ztozony przez podmiot inny niz wskazany w
tresci kryterium dostepu.
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Wsparciem szkoleniowym w ramach projektu | Wskazane kryterium ma na celu zapewnienie
zostanie objetych min. 1000 uczestnikow: | wykonania wskaznika produktu — liczba pracownikéw
sedziow, asesorow sgdowych, referendarzy. wymiaru sprawiedliwosci objetych wsparciem w
zakresie zarzadzania i komunikacji, co umozliwi
(kryterium dostepu nr 2 w RPD) realizacje celu szczegétowego nr 2 PO WER.

Celem konkursu jest podniesienie kompetenc;ji
zawodowych pracownikéw wymiaru sprawiedliwosci w
zakresie skutecznej komunikacji z uczestnikami

postepowan sgdowych, projekt musi wiec by¢
adresowany do kadr sgdow powszechnych (rejonowych,

okregowych i apelacyjnych).

Szkolenia powinny byé otwarte dla przedstawicieli
kazdej ze wskazanych kryteriow grup (na etapie
opracowywania programu i rekrutacji), ale w celu
sprawne] realizacji projektu i utatwienia osiggniecia
wymaganych wskaznikdéw [OK zdecydowata sie nie
wskazywaé minimalnych wymogdéw liczbowych w
zakresie uczestnictwa w szkoleniach oséb z kazdej
grupy. W ten sposob umozliwione tez zostaje
uczestnictwo w szkoleniach osobom rzeczywiscie
zainteresowanym wsparciem.

Whioskodawca zobowigzany bedzie do
przeprowadzenia szkolen dla min. 1000 uczestnikow.

Weryfikacja kryterium na podstawie wniosku o
dofinansowanie (zalecane umieszczenie informacji w
pkt. 3.1 oraz 3.2 wniosku).

Na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.) tres¢
wniosku o dofinansowanie w czesci dotyczqgcej
spetniania  kryterium moze by¢ uzupetniana Ilub
poprawiana w zakresie prowadzgcym do sytuacji, Ze
tres¢ wniosku o dofinansowanie nie bedzie wzbudzata
waqtpliwosci co do deklaracji wnioskodawcy odnosnie do
spetnienia kryterium w brzmieniu zgodnym z RPD.

Okres realizacji projektu nie przekracza 24 | Kryterium jest efektem zaktadanej sekwenc;ji dziatan do
miesiecy, a projekt rozpoczyna sie nie péiniej | zrealizowania w projekcie.

niz miesigc od daty rozstrzygniecia Konkursu.
Czas 24 miesiecy jest wystarczajacy do opracowania

(kryterium dostepu nr 3 w RPD) programu, skonsultowania go z 10K (nalezy zatozy¢, ze

konsultacje te bedg trwaé ok. 1 miesigca), rekrutacji
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uczestnikbw  oraz  przeprowadzenia dla  nich
dwudniowych szkolen. W _szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach, w trakcie realizacji projektu, na wniosek

beneficjenta i za zgodg IOK bedzie istniata mozliwos¢é

wydtuzenia okresu realizacji projektu poza limit

okreslony w kryterium, jezeli w ocenie 10K taka zmiana

przyczyni sie do osiggniecia zatozen projektu i umozliwi

rozliczenie projektu w wymaganym przez |I0K terminie.

Jednoczesdnie, w celu zapewnienia szybkiej realizacji
wskaznikbw PO WER zatozonych dla Konkursu 10K
wprowadza  ograniczenia w  zakresie  terminu
rozpoczecia realizacji projektu. Planowana data
rozstrzygniecia Konkursu to 01.08.2018 roku®.

Weryfikacja kryterium na podstawie wniosku o
dofinansowanie (pkt 1.7).

Na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.) tres¢
wniosku o dofinansowanie w czesci dotyczqgcej
spetniania  kryterium moze by¢ uzupetniana lub
poprawiana w zakresie prowadzgcym do sytuacji, ze
tres¢ wniosku o dofinansowanie nie bedzie wzbudzata
waqtpliwosci co do deklaracji wnioskodawcy odnosnie do
spetnienia kryterium w brzmieniu zgodnym z RPD.

4, Catkowita kwota dofinansowania projektu w
przeliczeniu na jednego uczestnika nie
moze przekroczy¢ 2 000 PLN.

(kryterium dostepu nr 4 w RPD)

Kryterium ma na celu ujednolicenie poziomu
dofinansowania projektéw oraz zracjonalizowanie
kosztéw budzetowych. Jednoczesnie wprowadzone
kryterium zapewni mozliwo$¢ wyboru w ramach
dostepnej alokacji kilku projektéw gwarantujacych
facznie osiggniecie poziomu realizacji wskaznikow
przyjetego w ramach konkursu. Przyjety maksymalny
koszt na uczestnika wynika z analizy stawek rynkowych
dla szkolen o zblizonym zakresie tematycznym.

Weryfikacja kryterium na podstawie wniosku o
dofinansowanie (pkt V, ppkt 5.12).

Na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej

® Oznacza to, ze projekt nie moze rozpoczac sie pézniej niz 01.09.2018 roku.
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2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.) tres¢

wniosku o dofinansowanie w dotyczqgcej
lub

poprawiana w zakresie prowadzqgcym do sytuacji, ze

czesci
Spetniania  kryterium moze by¢ uzupetniana

tres¢ wniosku o dofinansowanie nie bedzie wzbudzata
waqtpliwosci co do deklaracji wnioskodawcy odnosnie do
spetnienia kryterium w brzmieniu zgodnym z RPD.

Projekt przewiduje realizacje co najmniej
nastepujacych dziatan:

Opracowanie programu

szkolenia w zakresie: metod
skutecznej komunikacji

interpersonalnej, w tym

narzedzi komunikacji w
konflikcie; barier w komunikacji;
wptywu emocji na zachowania
stron konfliktu; charakterystyki
konfliktu i technik

jego eskalacji;

dynamiki
tagodzenia
technik komunikacji z osobami
zle funkcjonujgcymi w stresie,

Opracowanie materiatéw
szkoleniowych,
Konsultacje programu i

materiatéw  szkoleniowych z
10K,

Opracowanie planu rekrutacji
uczestnikéw oraz
harmonogramu realizacji
szkolen,

Realizacje szkolen w wymiarze

16 godzin szkoleniowych na
uczestnika (1 godzina
szkoleniowa = 45 minut) w

grupach nie wiecej niz 15 -
osobowych,

Opracowanie i przeprowadzenie
pre-testu, testu sprawdzajacego

nabyte kompetencje  oraz

ankiety ewaluacyjnej na

Kryterium ma na celu okreslenie minimalnego zakresu
dziatan, jakie muszg zosta¢ zrealizowane w ramach
projektu, tak aby zrealizowa¢ zatozenia konkursu.

Opracowany program szkolenia wraz z materiatami

szkoleniowymi musi zosta¢ skonsultowany z 10K

(szacowany czas konsultacji — ok. 1 miesigca).

Program powinien uwzglednia¢ co najmniej: metody

skutecznej komunikacji interpersonalnej (m. in.

rozpoznawanie gtéwnych stylow osobowosciowo-

komunikacyjnych, aktywne stuchanie, efektywne
zadawanie pytan, komunikacja werbalna i niewerbalna),
w tym narzedzia komunikacji w konflikcie; bariery w

komunikacji (w tym btedy w komunikacji, zaktécenia w

komunikacji, rozpoznawanie gtéwnych stylow
osobowosciowo-komunikacyjnych); zagadnienia
wptywu emocji na zachowania stron konfliktu;

charakterystyke dynamiki konfliktu i techniki tagodzenia
jego eskalacji (m. in. rozpoznawanie zrédet konfliktow i
nieporozumien); techniki komunikacji z osobami Zle
funkcjonujgcymi w stresie_oraz zagadnienia dotyczace

przetamywania barier w_komunikacji (formutowanie
sie,
dostosowywanie formy wypowiedzi do odbiorcow i

nowych  strategii komunikowania w__ tym

odformalizowywanie wypowiedzi).

Szkolenia powinny trwa¢ 16 godzin szkoleniowych,
podczas ktérych wnioskodawca powinien zapewnié
szkoleniowe,

uczestnikom materiaty odpowiednio

wyposazone sale  szkoleniowe, doswiadczonych
wyktadowcow (zgodnie z kryterium dostepu nr 6) oraz
wyzywienie (wg standardéw okreslonych w regulaminie

konkursu).

Wymagane jest zweryfikowanie zatozonych celéw i

efektéow szkolenia (podniesienia kompetencji

uczestnikdw) poprzez test wiedzy.

26




Fundusze R i i i

z€ zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
ElLII'OPEJSk}e . - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwéj

zakonczenia szkolenia, Ankieta ewaluacyjna ma sprawdzaé poziom satysfakcji

uczestnikéw z organizacji szkolenia.

e Wydanie certyfikatu /

zaswiadczenia Weryfikacja kryterium na podstawie wniosku o
potwierdzajgcego  ukoriczenie | dofinansowanie (zalecane umieszczenie informacji w
szkolenia. pkt. 4.1).

(kryterium dostepu nr 5 w RPD) Na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014

r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.) tres¢
wniosku o dofinansowanie w czesci dotyczqcej
spetniania  kryterium moze by¢ uzupetniana Ilub
poprawiana w zakresie prowadzqcym do sytuacji, Ze
tres¢ wniosku o dofinansowanie nie bedzie wzbudzata
watpliwosci co do deklaracji wnioskodawcy odnosnie do
Spetnienia kryterium w brzmieniu zgodnym z RPD.

6. Trenerami sg osoby posiadajgce min. 3-letnie | Ze wzgledu na wysokie wymagania grupy docelowej
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z | oraz konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej jakosci
zakresu komunikacji interpersonalnej dla | merytorycznej szkolen, wprowadzone zostaje
przedstawicieli zawodow prawniczych. kryterium, wskazujgce na minimalne doswiadczenie

wymagane od wszystkich treneréw prowadzacych

(kryterium dostepu nr 6 w RPD) szkolenia w projekdie.

Weryfikacja kryterium na podstawie wniosku o
dofinansowanie (zalecane umieszczenie informacji w
pkt. 4.1).

Na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.) tres¢
wniosku o dofinansowanie w czesci dotyczgcej
spetniania  kryterium moze by¢ uzupetniana Ilub
poprawiana w zakresie prowadzgcym do sytuacji, ze
tres¢ wniosku o dofinansowanie nie bedzie wzbudzata
waqtpliwosci co do deklaracji wnioskodawcy odnosnie do
spetnienia kryterium w brzmieniu zgodnym z RPD.

1V.2.2.3. Kryteria horyzontalne

Kryteria horyzontalne majg charakter przekrojowy i zatwierdzane sg przez Komitet Monitorujagcy w toku
realizacji Programu w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia realizacji strategicznych celdéw na poziomie catego
PO WER.
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Ocena spetniania kryteridw horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak” albo ,,nie” (albo
zaznaczenie opcji ,,do negocjacji”).

Kryteria horyzontalne, ktérych niespetnienie bedzie powodowato odrzucenie projektu na etapie oceny
merytorycznej (o ile oceniajacy nie skierujag w tym zakresie projektu do negocjacji):

1) W trakcie oceny nie stwierdzono niezgodnosci z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszqgcym sie
do sposobu realizacji i zakresu projektu.

2) Czy projekt nalezy do wyjgtku, co do ktdrego nie stosuje sie standardu minimum? Czy projekt jest
zgodny z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)?

Ocena zgodnosci projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie na podstawie standardu
minimum. Polega na przyznaniu punktéw za kazde z 5 kryteridw czastkowych standardu minimum,
weryfikowanych w oparciu o przedstawione ponizej pytania, wedtug skali 0-1 lub 0-2 punkty, w zaleznosci
od pytania. Brak jest mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktdw za poszczegdlne kryteria.

Wazne!

Minimalna liczba wszystkich punktow, jaka musi uzyskaé¢ projekt wybrany do dofinasowania, aby spetnic
standard minimum, wynosi 3.

Nieuzyskanie co najmniej 3 punktdw w zakresie standardu minimum skutkuje odrzuceniem wniosku o
dofinansowanie projektu lub skierowaniem go do negocjacji.

Instrukcja do standardu minimum stanowi czes¢ Zatgcznika nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, jak réwniez umieszczona jest w

Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, stanowigcej zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

Pytania weryfikujace spetnianie standardu minimum:

a) We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore potwierdzajq istnienie (albo brak
istniejgcych) barier réwnosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu
(maksymalna liczba punktéow: 1);

b) Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery
réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (maksymalna liczba
punktow: 2);

c) W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na Zzadnym etapie
realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity (maksymalna liczba punktéow: 2);

d) Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziale na pteé i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki
sposob rezultaty przyczyniq sie do zmniejszenia barier réownosciowych, istniejgcych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (maksymalna liczba punktéw: 2);

28



Fundusze R i i i
z€ zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Eu rOPEJSkIe - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj

e) We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostanq podjete w celu zapewnienia
réwnosciowego zarzqdzania projektem (maksymalna liczba punktow: 1).

3) Projekt jest zgodny z zasadami unijnymi dotyczqcymi:
- réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum,
- rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami,

- zréwnowazonego rozwoju?
1V.2.2.4. Kryteria merytoryczne punktowe
Kryteria merytoryczne punktowe dotyczg tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci wnioskodawcy do podjecia

realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéow w ramach PO WER. Kryteria merytoryczne maja
charakter uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich projektow realizowanych w ramach Programu.

Wazne!

Ocena spetniania kryteriow merytorycznych dokonywana jest w ramach skali punktowej od 0 do 100
punktow.

Spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie od kazdego
z dwdch oceniajgcych co najmniej 60% punktéw za spetnianie poszczegdlnych kryteriow.

Projekt, ktéry nie spetnia ww. warunkdéw, nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania.

Kryteria merytoryczne oceniane w ramach skali punktowej od 0 do 100 z przypisanymi maksymalnymi oraz
minimalnymi wagami punktowymi (60%):

1. Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu szczegotowego PO WER oraz jakos¢ diagnozy
specyfiki tej grupy, w tym opis:

- istotnych cech uczestnikow (oséb lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci wsparciem;

- potrzeb i oczekiwan uczestnikow projektu w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu;

- barier, na ktore napotykajq uczestnicy projektu;

- sposobu rekrutacji uczestnikow projektu, w tym kryteriow rekrutacji.

(waga kryterium: max/min 20/12); kryterium oceniane na podstawie pkt. 3.2 wniosku o dofinansowanie);

2. Trafnosc¢ doboru i spéjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, w tym:

- uzasadnienie potrzeby realizacji zadarn;

- planowany sposob realizacji zadar;

- uzasadnienie wyboru partnerdw do realizacji poszczegdlnych zadar (o ile dotyczy);

- adekwatnos¢ doboru wskaZznikow specyficznych dla danego projektu (okreslonych samodzielnie przez
wnioskodawce) (o ile dotyczy);

- wartosci wskaznikow realizacji wtasciwego celu szczegotowego PO WER i wskaZznikow specyficznych dla
danego projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie (o ile dotyczy), ktore zostanq osiggniete w ramach
zadan;
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- sposéb pomiaru wskaznikow realizacji wtasciwego celu szczegéfowego PO WER (nie dotyczy projektow
pozakonkursowych PUP) | wskaZnikow specyficznych dla danego projektu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie (o ile dotyczy);

- sposob, w jaki zostanie zachowana trwatosc rezultatow projektu (o ile dotyczy);

- oraz trafnos¢ doboru wskaznikow dla rozliczenia kwot ryczattowych i dokumentow potwierdzajgcych ich
wykonanie (o ile dotyczy)

(waga kryterium: max/min 20/12; kryterium oceniane na podstawie pkt. 3.1 i 4.1 wniosku o
dofinansowanie);

3. Stopien zaangazowania potencjatu wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy), tj.:

- potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) planowanego do wykorzystania w ramach
projektu (kluczowych oséb, ktore zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji w
projekcie);

- potencjatu technicznego, w tym sprzetowego i warunkow lokalowych wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy) planowanego do wykorzystania w ramach projektu;

(waga kryterium: max/min 10/6; kryterium oceniane na podstawie pkt. 4.3 wniosku o dofinansowanie);

4. Adekwatnos¢ potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy):

- w obszarze wsparcia projektu,

- na rzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany bedzie projekt

oraz

- na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczyc realizacja projektu

do zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy)

(waga kryterium: max/min 15/9; kryterium oceniane na podstawie pkt. 4.4 wniosku o dofinansowanie);

5. Sposob zarzgdzania projektem w kontekscie zakresu zadar w projekcie (waga kryterium: max/min 5/3;
kryterium oceniane na podstawie pkt. 4.5 wniosku o dofinansowanie);

6. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegéfowego PO WER
(waga kryterium: max/min 15/9; kryterium oceniane na podstawie catego wniosku o dofinansowanie, w tym
szczegoblnie pkt. 3.1.2);

7. Prawidfowos¢ budzetu projektu, w tym:

a) zgodnos¢ wydatkow z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata
2014-2020, w szczegdlnosci niezbednos¢ wydatkow do osiggania celow projektu,

b) zgodnos¢ z SzOOP w zakresie wymaganego poziomu cross-financingu, wkfadu wtasnego oraz pomocy
publicznej,

¢) zgodnos¢ ze stawkami jednostkowymi (o ile dotyczy) oraz standardem i cenami rynkowymi okreslonymi w
regulaminie konkursu lub wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego,

d) w ramach kwot ryczattowych (o ile dotyczy) - wykazanie uzasadnienia racjonalnosci i niezbednosci kazdego
wydatku w budzecie projektu

(waga kryterium: max 15; kryterium oceniane na podstawie pkt. V wniosku o dofinansowanie).
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IV.2.3. Procedura dokonywania oceny merytorycznej

1. Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego w ramach PO WER (zatacznik nr 1 do Regulaminu), uzupetnionej przez 10K
w zakresie kryteriow dostepu.

2. Ocena merytoryczna odbywa sie poprzez sprawdzenie kolejno wymienionych w podrozdziale 1V.2.2.
Regulaminu rodzajow kryteriéw.

3. Projekt moze by¢ uzupetniany / poprawiany w czesci dotyczacej spetniania wszystkich ww. kategorii
kryteriow (zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy) poza kryteriami merytorycznymi weryfikowanymi w systemie
0-1. Uzupetnienie / poprawa projektu w trybie art. 45 ust. 3 ustawy lub uzyskanie wyjasniern w zakresie
spetniania danego kryterium, odbywa sie na etapie negocjacji i nastepuje tylko w odniesieniu do
projektow, ktére spetnity warunki przystapienia do tego etapu (opisane w pkt 13). Skierowanie projektu
do poprawy / uzupetnienia / wyjasnien w czeSci dotyczacej spetniania danego kryterium oznacza
skierowanie go negocjacji w zakresie opisanym w stanowisku negocjacyjnyme.

4. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow merytorycznych
weryfikowanych w systemie 0-1, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej,
uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione oraz wskazuje, ze projekt powinien zostac
odrzucony i nie podlegac¢ dalszej ocenie. W takim przypadku 10K przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje o zakonczeniu oceny projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz z pouczeniem
o mozliwosci wniesienia protestu zgodnym z art. 45 ust. 5 ustawy.

5. Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria merytoryczne weryfikowane w trybie 0-1 jest dopuszczony do
weryfikacji kryteridéw dostepu lub horyzontalnych.

6. 10K przyjmujac dla danego konkursu kryteria dostepu okresla w Rocznym Planie Dziatania, w zakresie
spetniania ktorych z nich mozliwe jest skierowanie wniosku do negocjacji, a nastepnie informacje te
podaje w Regulaminie konkursu. Oznacza to, ze w zaleznosci od decyzji 10K projekty mogg by¢
dopuszczone do negocjacji w czesci dotyczgcej spetniania wszystkich, zadnego, badz wybranych
kryteriow dostepu w danym konkursie. Informacja o mozliwosci skierowania kryteriow dostepu do
negocjacji zawarta jest w pkt 1V.2.2.2. Kryteria dostepu Regulaminu.

7. lezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktdoregokolwiek z kryteriow dostepu, odpowiednio
odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium
dostepu za niespetnione oraz przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy pisemng informacje’ o

zakonczeniu oceny jego projektu i negatywnej ocenie projektu wraz z pouczeniem o mozliwosci
whiesienia protestu zgodnym z art. 45 ust. 5 ustawy.

8. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu lub zostat skierowany w zakresie
spetniania niektorych z nich do negocjacji, dokonuje i stwierdza, czy poszczegdlne kryteria sg spetnione,
albo niespetnione, albo wymagajg negocjacji. Jezeli oceniajgcy uzna, ze ktorekolwiek z kryteridow
horyzontalnych wymaga negocjacji — o ile projekt spetnia warunki pozwalajace na skierowanego do etapu
negocjacji (opisane w pkt 13) — ich zakres okresla w dalszej czesci karty oceny merytorycznej (pole zakres
negocjacji).

® W karcie oceny merytorycznej wybor opcji ,do negocjacji” przy danym kryterium oraz okreslenie w dalszej czesci karty oceny
merytorycznej (pole zakres negocjacji) zakresu negocjacji w czesci dotyczacej spetniania kryterium.

7 Zgodnie z art. 45 ust. 4 ustawy do doreczenia informacji o zakoriczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8
k.p.a.

31



Fundusze R i i i
z€ zeczpospolita SPRAWIEDLIWOSCI Unia Europejska
Eu rOPEJSkIe - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj

9. lJezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw horyzontalnych, odpowiednio
odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium
horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegaé dalszej
ocenie.

Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi wtasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasadg
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami i zasadgq
zréwnowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym? zawarte w karcie oceny merytorycznej
oceniajacy jest zobowigzany traktowad roztgcznie.

W zwigzku z powyiszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza to
automatycznie zaznaczenia przez oceniajagcego odpowiedzi ,NIE” w dwdch wyzej wymienionych
punktach, a jedynie w tym dotyczgcym zgodnosci projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Whnioskodawca otrzymuje niezwlocznie pisemna informacje o zakonczeniu oceny jego projektu i
negatywnej ocenie projektu wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu zgodnym z art. 45
ust. 5 ustawy.

10. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 4, 7 i 9, zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatacznikow. IOK, przekazujac
wnioskodawcy te informacje zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych oceny. W
uzasadnionych przypadkach IOK moze odstgpi¢ od tej zasady.

11. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria horyzontalne albo, ze kryteria te wymagaja
negocjacji, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich kryteriow merytorycznych
ocenianych punktowo, przyznajgc punkty w poszczegélnych kategoriach oceny.

Oceniajacy moze rowniez sformutowac uwagi do oceny danego kryterium merytorycznego.

W takim przypadku, uwagi te powinny zostac takze zawarte w dalszej czesci karty oceny merytorycznej
zawierajacej zakres negocjacji, o ile projekt spetnia warunki pozwalajagce na skierowanie do etapu
negocjacji (opisane w pkt 13). Uwagi te powinny zosta¢ podzielone na priorytetowe (takie ktérych
uwzglednienie jest konieczne aby projekt mdgt by¢ przyjety do dofinansowania) i dodatkowe (ktére stuza
polepszeniu jakosci projektu, ale nie sg niezbedne do uwzglednienia w celu poprawnej realizacji
projektu).

Za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteridw merytorycznych ocenianych punktowo oceniajacy moze
przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest
przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

W przypadku przyznania za spetnianie danego kryterium merytorycznego mniejszej niz maksymalna
liczby punktow oceniajacy uzasadnia ocene.

12. Sposdb ustalenia oceny za spetnianie przez projekt kryteriow merytorycznych ocenianych punktowo
zostat opisany szczegotowo w podrozdziale 1V.2.4. Regulaminu. W przypadku stwierdzenia negatywnej
oceny projektu w zakresie spetniania kryteriéw merytorycznych ocenianych w systemie punktowyms, 10K
przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakoriczeniu oceny jego projektu wraz z

& w kryterium dotyczagcym prawidtowosci budzetu projektu nie ustalono progu minimalnej liczby punktéw wymaganych do uzyskania
pozytywnej oceny kryterium. Przyznanie wartosci O pkt nie wyklucza mozliwosci skierowania projektu do etapu negocjacji.
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pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu zgodnym z art. 45 ust. 5 ustawy. Do pisemnej informacji o
negatywnym wyniku oceny stosuje sie postanowienia pkt 10 powyze;j.

W sytuacji gdy:

a) wniosek uzyskat od oceniajacego co najmniej 60% punktéw za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych ocenianych punktowo, dla ktérych ustalono minimalny prog punktowy9

oraz
b) oceniajacy stwierdzit, ze co najmniej jedno horyzontalne lub merytoryczne wymaga negocjacji

oceniajacy kieruje projekt do kolejnego etapu oceny - negocjacji, odpowiednio odnotowujac ten fakt na
karcie oceny merytorycznej.

Kierujac projekt do negocjacji oceniajgcy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres negocjacji wraz z
uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

a) zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkow niekwalifikowalnych lub
zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;

b) zmian dotyczacych zakresu merytorycznego projektu;
c) zakresu informacji wymaganych od wnioskodawcy wyjasniajgcych tresé¢ wniosku.

Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem IV.2.5. Regulaminu, a ich rozpoczecie jest
poprzedzone publikacja listy, o ktérej mowa w podrozdziale IV.2.5 pkt 2.

IV.2.4. Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéw

1.

Wypetnione karty oceny merytorycznej przekazywane sg niezwtocznie przewodniczagcemu KOP albo
innej osobie upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczacy KOP albo inna osoba upowazniona przez przewodniczacego
KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym (tj. kompletnosci i prawidtowosci ich
wypetnienia), a takze sprawdza, czy wystapity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajacych w
zakresie spetniania kryteriow dostepu, kryteridw horyzontalnych oraz skierowania projektu do
negocjacji, lub w zakresie merytorycznym negocjacji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktérych mowa w pkt 2 i 7 przewodniczacy KOP
rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzja przewodniczgcego, o ktorej mowa w pkt 3 dokumentowana jest w protokole z prac KOP i
przekazywana do wiadomosci oceniajgcych.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej (jesli projekt nie zostat skierowany do etapu negocjacji) lub
przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy), przewodniczacy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczacego KOP, oblicza srednig arytmetyczng punktow przyznanych za kryteria
merytoryczne oceniane punktowo. Tak obliczonych $rednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia
wraz z czescig utamkowg. Maksymalna mozliwa do uzyskania Srednia liczba punktow za spetnianie
kryteriow merytorycznych ocenianych punktowo wynosi 100.

°z uwzglednieniem liczby punktéw za spetnienie kryterium prawidtowosci budzetu. Przypis ma zastosowanie do kazdego dalszego zapisu,
w ktérym mowa jest o progu punktowym przy spetnianiu kryteridw merytorycznych ocenianych punktowo.
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6. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw za
spetnianie poszczegdlnych kryteridow oceny merytorycznej punktowej, dla ktérych ustalono minimalny
prog punktowy oraz rdznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdch oceniajacych za spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych punktowych jest mniejsza niz 30 punktow, koricowg ocene
projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktéow ogotem z dwoéch ocen wniosku za spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych punktowych.

7. W przypadku gdy projekt od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej punktowej, dla ktérych ustalono minimalny préb
punktowy, oraz zostat skierowany do negocjacji tylko przez jednego oceniajacego, ostateczng
decyzje o skierowaniu lub nieskierowaniu projektu do negocjacji podejmuje przewodniczagcy KOP w
sposéb opisany w pkt 3.

8. W przypadku gdy:

a) wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdinych
punktach oceny merytorycznej, dla ktérych ustalono minimalny préob punktowy, i zostat przez
niego rekomendowany do dofinansowania, a od drugiego oceniajacego uzyskat ponizej 60%
punktow w co najmniej jednym punkcie oceny merytorycznej i nie zostat przez niego
rekomendowany do dofinansowania
albo

b) wniosek od kazdego z obydwu oceniajagcych uzyskat co najmniej 60% punktow w
poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej, dla ktérych ustalono minimalny préb punktowy,
oraz réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwoéch oceniajacych za spetnianie ogélnych
kryteriow merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktéow

- projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktéra przeprowadza przed skierowaniem projektu do
ewentualnych negocjacji, trzeci oceniajacy wybierany w drodze losowania, o ktéorym mowa w pkt 6 i 7
podrozdziatu IV.1 Regulaminu.

9. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajagcych uzyskat mniej niz 51 punktéw w
zakresie spetniania kryteridw punktowych, dla ktérych ustalono préb punktowy, korcowa ocene
projektu stanowi s$rednia arytmetyczna punktow ogoétem z dwdch ocen wniosku za spetnianie
wszystkich ogdlnych kryteriéw merytorycznych ocenianych punktowo.

10. W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajagcego w wyniku spetnienia
przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 8 lit. a), ostateczng i wigzacg ocene projektu stanowi Srednia
arytmetyczna punktow ogoétem za spetnianie ogdlnych kryteridw merytorycznych z oceny trzeciego
oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajacych, ktdra jest zbiezna z oceng trzeciego
oceniajgcego, co do decyzji w sprawie rekomendowania wniosku do dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny dokonanej przez trzeciego oceniajacego, projekt nie jest
rekomendowany do dofinansowania.

11. W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajagcego w wyniku spetnienia
przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 8 lit. b), ostateczng i wigzacg ocene projektu stanowi Srednia
arytmetyczna punktéw ogétem za spetnianie kryteriow merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego
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oraz tej z ocen jednego z dwdch oceniajacych, ktéra jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
oceniajgcego, pod warunkiem ze ocena trzeciego oceniajgcego nie jest negatywnalo.

Jezeli réznice miedzy liczbg punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczbami punktow
przyznanymi przez kazdego z dwéch oceniajacych sg jednakowe, ostateczng i wigzgcg ocene projektu
stanowi $rednia arytmetyczna punktéw ogdétem za spetnianie ogdlnych kryteridw merytorycznych z
oceny trzeciego oceniajacego oraz z oceny tego z dwoch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi
wigkszg liczbe punktéw.

12. Po ustaleniu ostatecznego wyniku oceny projektu w zakresie kryteriow merytorycznych ocenianych
punktowo, projekt moze by¢:

a) rekomendowany do dofinansowania (osiggniecie wymaganego wyniku punktowego w zakresie
kryteridéw, dla ktérych ustalono minimalny prég punktowy, oraz brak skierowania do negocjacji);

b) skierowany do negocjacji, jesli w zakresie kryteriow dostepu, horyzontalnych lub merytorycznych
punktowych oceniajacy / przewodniczacy KOP stwierdzili takg koniecznos¢;

c) oceniony negatywnie.

13. W przypadku wystgpienia w konkursie projektéw wymienionych w pkt 12 lit a) IOK podejmuje decyzje
co do sposobu rozstrzygniecia konkursu zgodnie z podrozdziatem [V.3 Regulaminu i przekazuje
whioskodawcom, o ktérych mowa w pkt 12 lit a), pisemng informacje o zakoriczeniu oceny projektu
oraz o pozytywnej ocenie projektu, i skierowaniu go do dofinansowania:

a) po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej (w przypadku rozstrzygniecia konkursu czesciowo)

lub

b) po zakonczeniu etapu negocjacji (w przypadku rozstrzygniecia konkursu w catosci po etapie
negocjacji).

Informacja ta zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny merytorycznej albo kopie wypetnionych kart
oceny w postaci zafacznikéwll.

14. W przypadku projektéw, o ktérych mowa w pkt 12 lit b), IOK postepuje zgodnie z podrozdziatem IV.2.5
Regulaminu.

15. W przypadku projektéw, o ktérych mowa w pkt 12 lit c), IOK postepuje zgodnie z podrozdziatem
IV.2.3. pkt 12 Regulaminu.
IV.2.5. Negocjacje

1. Negocjacje sg prowadzone co do zasady12 do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie — poczynajgc od projektu, ktory uzyskat najlepszg ocene.

2. 10K zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy publikuje liste projektéow skierowanych do etapu negocjacji na
swojej stronie internetowej.

1 Jedli ocena trzeciego oceniajgcego jest negatywna (w zakresie spetniania jednego kryterium lub kilku kryteriow dla ktérych ustalono prég
punktowy), ocena trzeciego oceniajgcego w tym zakresie (w wybranym/ych kryteriach) nie jest brana pod uwage - wigzace pozostajg dwie
pierwotne pozytywne oceny projektu.

10K, przekazujac wnioskodawcy te informacje, moze zachowa¢ zasade anonimowosci oséb dokonujacych oceny, chyba ze w procedurze
wyboru projektow przewidziano odstgpienie od tej zasady.

2 10K moze przyjaé, iz negocjacje beda dotyczyty wiekszej liczby projektéw niz wynika to z alokacji dostepnej w konkursie, tak by zapewni¢
maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie. Informacja taka powinna zosta¢ przekazana
wnioskodawcom.
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3. 10K niezwtocznie po przekazaniu wszystkich kart oceny do przewodniczagcego KOP albo innej osoby
upowaznionej przez przewodniczgcego KOP (zgodnie z pkt 1 podrozdziatu IV.2.4 Regulaminu), wysyta
wytacznie do tych wnioskodawcdw, ktérych projekty zostaty wyznaczone przez IOK do negocjacji, pismo
informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji w wyznaczonym przez I0K terminie.

Niepodjecie negocjacji w wyznaczonym terminie oznacza negatywng ocene kryterium kornczacego
negocjacje i brak mozliwosci przyznania dofinansowania.

4. Pismo, o ktérym mowa w pkt 3, zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie wypetnionych
kart oceny w postaci zatgcznikdw. 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, moze zachowac¢ zasade
anonimowosci 0séb dokonujacych oceny, chyba ze w procedurze wyboru projektéw przewidziano
odstgpienie od tej zasady.

5. Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajagcych w wypetnionych przez nich
kartach oceny oraz ewentualne dodatkowe kwestie wskazane przez przewodniczgcego KOP.

6. Negocjacje projektow sa przeprowadzane przez pracownikéw 10K powotanych do sktadu KOP. Moga
to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy 10K powotani do sktadu KOP, ktorzy
dokonywali oceny danego projektu.

7. Negocjacje projektéw s3 przeprowadzane w formie ustnej (spotkanie obu stron negocjacji)
zakoriczone protokotem z negocjacji lub pisemnej (o ile bedzie to celowe ze wzgledu na niewielki zakres
kwestii wymagajacych negocjacji i doprowadzi do skrécenia procedury). Zaproszenie do negocjacji oraz
informacje o ich zakoriczeniu przekazywane sg pisemnie i z wykorzystaniem modutu komunikacji w SOWA.

8. Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza sie podpisywany przez obie strony protokét
ustalen. Protokot zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego pdzniejsze odtworzenie.

9. Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone korekty wskazane przez oceniajacych w kartach oceny projektu
lub przez przewodniczgcego KOP lub inne zmiany wynikajgce z ustalen dokonanych podczas negocjacji lub;

b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy informacji i wyjasniern dotyczacych okreslonych zapisow we
whiosku, wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny projektu lub przewodniczgcego KOP lub;

c) do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany nie wynikajace z kart oceny merytorycznej lub uwag
przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajacych z procesu negocjacji

negocjacje koncza sie z wynikiem negatywnym.

10. Weryfikacji spetniania przez projekt warunkéw okreslonych w procesie negocjacji (spetnienie/
niespetnienie elementéw z pkt 9 a-c lub pkt 3) stuzy kryterium oceny. Weryfikacja kryterium jest
dokonywana przez jednego cztonka KOP i musi zosta¢ odpowiednio udokumentowana.

W zataczniku nr 2 do Regulaminu zamieszczono przyktadowy wzér karty weryfikacji kryterium
konczacego negocjacje, ktéry moze by¢ stosowany odrebnie lub jako element protokotu z negocjaciji.

11. Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.
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IV.3. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1.

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktéw zgodnie
z podrozdziatem 1V.2.4. Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéw Regulaminu, 10K
podejmuje decyzje o sposobie rozstrzygniecia konkursu:

a) czesciowo — w uzasadnionych przypadkach w szczegdlnosci, gdy w konkursie wystepujg projekty o
ktorych mowa w podrozdziale IV.2.4 pkt 12 lit. a), IOK moze podjgé¢ decyzje o czesciowym
rozstrzygnieciu konkursu tj. poprzez sporzadzenie i zatwierdzenie kilku list, o ktérych mowa w art. 45
ust. 6 ustawy — np. jednej dotyczacej projektdow ocenianych na etapie oceny merytorycznej, drugiej
dotyczacej projektéw ocenianych na etapie negocjacji lub kilku list dotyczgcych projektéw po etapie
negocjacji. Wowczas 10K jako pierwszg sporzadza i zatwierdza liste, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6
zawierajacg projekty ocenione negatywnie na etapie oceny merytorycznej oraz projekty ocenione
pozytywnie i nie skierowane do etapu negocjacji. Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy IOK publikuje takze
liste, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy. Nastepnie po zakorczeniu negocjacji (wszystkich badz
kilku projektéw) IOK sporzadza liste zgodng z art. 45 ust. 6 zawierajacg projekty ocenione
negatywnie i pozytywnie po etapie negocjacji, i publikuje odpowiednio liste, o ktérej mowa w art. 46
ust. 3 ustawy.

b) catosciowo — tj. po rozstrzygnieciu konkursu tacznie dla wszystkich projektéw po zakonczeniu
procesu negocjacji.

Z uwzglednieniem pkt 1 a) lub b), KOP przygotowuje liste projektow, ktére podlegaty ocenie w ramach
konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw.

O kolejnosci projektow na liscie, o ktérej mowa w pkt 2, decyduje liczba punktéw przyznana danemu
projektowi.

Lista projektéw, o ktérej mowa w pkt 2, wskazuje, ktére projekty:

a) zostaly ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania;
b) zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy i nie zostalty wybrane do
dofinansowania.

I0K rozstrzyga Konkurs, zatwierdzajac liste/ listy, o ktérej/ych mowa w pkt 1 a) i 2.

Zatwierdzenie listy/list, o ktdrej/ych mowa w pkt 1 i 2, przez 10K koriczy ocene tych projektow, ktorych
ocena nie zostata zakonczona wczesniej z powodu niespetniania co najmniej jednego z: kryteriéw
merytorycznych 0-1, dostepu albo kryteriow horyzontalnych (podrozdziat 1V.2.3. pkt 4, 7, 9).

Po zakonczeniu oceny projektéw, o ktérych mowa w pkt 5, I0K, z zastrzezeniem pkt 7, przekazuje
niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz pozytywnej
ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go
do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 45 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia
protestu, o ktdrym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

W przypadku gdy projekt zostat odrzucony na etapie negocjacji, po zakonczeniu negocjacji IOK przekazuje
niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu, negatywnej ocenie
projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 45 ust. 5 ustawy pouczeniem o
mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.
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Zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu liste projektéw, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania.

W przypadku konkursu rozstrzyganego czesciami, umowy o dofinansowanie projektu zawierane sg
sukcesywnie po rozstrzygnieciu danej czesci konkursu.

IOK archiwizuje wnioski ztozone w odpowiedzi na ogtoszony konkurs w systemie SOWA, o ile
wnioskodawca nie wycofat wniosku, zgodnie z podrozdziatem I1.2. Regulaminu Przygotowanie wniosku o
dofinansowanie. Wnioski o dofinansowanie projektéw wybranych do dofinansowanie bedg stanowic
zataczniki do umow o dofinansowanie (po wybraniu projektu do dofinansowania wnioskodawca
zobowigzany bedzie do ztozenia w 10K podpisanego przez wnioskodawce oraz (o ile dotyczy) partneréw
whniosku o dofinansowanie w wersji papierowej).

Wazine!
Zgodnie z art. 37 ust. 6 i 7 ustawy wdrozeniowe;j:

Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcéw nie podlegajg udostepnieniu przez
wtasciwag instytucje w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, ze zm.).

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez witasciwe instytucje w zwigzku z oceng
dokumentdéw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcow nie podlegajg, do czasu rozstrzygniecia
konkursu albo zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w art. 48 ust. 6, udostepnieniu w trybie przepisow

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

V. Procedura odwotawcza

W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie majg przepisy rozdziatu
15 ustawy wdrozeniowej.

Whioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywnga, przystuguje prawo do ztozenia $rodka
odwotawczego - protestu. Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej negatywng oceng jest ocena w
zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektéw, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow, na skutek
czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagana liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektéow, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.

IOK pisemnie informuje wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu, w rozumieniu art. 53 ust.
2 ustawy. Pismo informujgce o negatywnym wyniku oceny zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu.

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie
ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.
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5. Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy wdrozeniowej w przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania,
okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

6. Zgodnie z art. 55 pkt 2 ustawy wdrozeniowej oraz trescig zawartych porozumien w sprawie realizacji PO
WER instytucja, ktora rozpatruje protest, jest IP petnigca takie funkcje 10K.

Wazne!
W zwigzku z powyzszym protest powinien zostac ztozony w formie pisemnej do IP na adres siedziby:

Ministerstwo Sprawiedliwosci — Departament Strategii i Funduszy Europejskich,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa

(osobiscie lub za posrednictwem poczty lub poprzez kuriera).

7. Protest, zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, jest wnoszony do IP w terminie 14 dni od
doreczenia informacji o negatywnym wyniku oceny, o ktérej mowa w art. 45 ust. 4 ustawy. Protest
powinien spetnia¢ wymogi formalne okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy, zgodnie z ktérym protest musi
zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie wnioskodawcy,
c) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

8. Zgodnie z art. 54 ust. 3 i 4 ustawy, w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogéw formalnych
wymienionych w pkt. 7 lub zawierajgcego oczywiste omytki, IP wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia
lub poprawienia w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogdéw
formalnych okreslonych w pkt. 7 ppkt. a-c i f. Bieg terminu rozpatrzenia protestu ulega zawieszeniu na czas
uzupetnienia lub poprawienia protestu.

9. Zgodnie z art. 54a ust. 1 ustawy wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania
protestu przez IP. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
Whioskodawca nie moze réwniez wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.

10. Protest nie podlega rozpatrzeniu, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a) po terminie - zgodnie z art. 67 ustawy do obliczania termindw w ramach procedury odwotawczej stosuje
sie przepisy k.p.a.;
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b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa w art. 207 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.);

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy wdrozeniowej, tj. protest, ktéry nie
zawiera wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem.

11. IP dokonuje rozpatrzenia protestu na podstawie art. 56 i 57 ustawy wdrozeniowej, w terminie i zakresie
opisanym w tych przepisach oraz kolejnych przepisach ustawy. Protest jest rozpatrywany przez IP PO WER w
terminie 21 dni od dnia wptywu do IP. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze
by¢ przedtuzony, o czym IP poinformuje na piSmie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczy¢ facznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

12. Pisma dotyczace procedury odwotawczej przesytane sg na adres korespondencyjny zawarty w pkt. 2.6
wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany niniejszego adresu wnioskodawca powinien
poinformowac o tym fakcie IP — zastosowanie ma art. 41 k.p.a. W zakresie doreczen stosowane sg przepisy
rozdziatu 8 k.p.a.

13. Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnos$¢ ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu
tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktdére zostaty wskazane w protescie lub/oraz w zakresie zarzutéw
dotyczacych sposobu dokonania oceny, podniesionych przez wnioskodawce.

14. IP informuje wnioskodawce na pi$mie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera
w szczegolnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

14. Prawo do whniesienia skargi do sgdu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy w przypadkach
okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji, o ktérej mowa w art. 58 ust. 1 albo ust. 4 pkt 2, art. 59 albo art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy, a w
przypadku, o ktorym mowa w art. 54 ust. 3 — w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu na uzupetnienie
protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek. Do skargi nalezy dofaczy¢ kompletng dokumentacje w
sprawie, obejmujgcg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu, kopie
whiesionych srodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega wpisowi
statemu.

15. Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni od dnia wniesienia. Nie podlega rozpatrzeniu skarga:
a) wniesiona po terminie;
b) niekompletna;
c) wniesiona bez uiszczenia optaty sagdowej w terminie.
16. W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:
a) uwzglednic skarge stwierdzajac, ze:

- ocena projektu zostata przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo, przekazujgc jednoczesnie sprawe do
ponownego rozpatrzenia przez IP/IOK;
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- pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujagc sprawe do ponownego
rozpatrzenia przez IP/IOK;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

17. IP w terminie 30 dni od daty wptywu informacji o uwzglednieniu skargi przez sad administracyjny
przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy i informuje wnioskodawce o jego wynikach.

18. Od wyroku sadu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowej przystuguje mozliwos¢
whniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu Administracyjnego przez:

a) wnioskodawce,

b) IP
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu administracyjnego.
Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

19. Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi albo
pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawcza.

20. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania.

21. W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana
zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach poddziatania:

a) IP pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujagc o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac
jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61
ustawy;

b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb
naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

22. Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow k.p.a., z wyjgtkiem przepiséw dotyczgcych wytgczenia
pracownikow organu, doreczen i sposobu obliczania terminow.

VI. Zawarcie umowy o dofinansowanie

1. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie IOK zwréci sie do wnioskodawcy o przekazanie kopii
nastepujgcych dokumentow:

- dokumentow poswiadczajagcych umocowanie osoby podpisujgcej umowe o dofinansowanie w imieniu
whioskodawcy (np. petnomocnictwo, uchwata)

- petnomocnictwa do podpisania umowy o dofinansowanie projektu w imieniu i na rzecz partneréw (o ile
dotyczy’ petnomocnictwo moze byc¢ rowniez zawarte w umowie partnerskiej)

- zaswiadczen o nadaniu NIP i REGON

- zaswiadczenia/zaswiadczen o niezaleganiu z naleznos$ciami publicznymi (sktadkami ZUS, podatkami - US)
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- dokumentu potwierdzajacego otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu (umowy rachunku
bankowego lub inny dokument) (rachunek nie powinien by¢ oprocentowany)

- kopii podpisanej umowy partnerskiej (o ile dotyczy)
- dokumentéw potwierdzajgcych wybdr partnera / partneréow zgodnie z art. 33 ust. 2-4a ustawy (o ile dotyczy)

- dokumentéw potwierdzajgcych deklarowang przez wnioskodawce (oraz partneréw — o ile dotyczy) wysokosc¢
obrotu za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 395, ze zm.) (nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych).

Jednoczesnie wnioskodawca zostanie zobowigzany do uzupetnienia tresci zatgcznikbw do umowy
(harmonogram ptatnosci, wnioski o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014).

2. Dokumenty powinny by¢ przekazane do IOK w terminie nie dtuzszym niz 2 tygodnie od wezwania.

3. 10K przed zawarciem umowy o dofinansowanie zweryfikuje rowniez, czy wnioskodawca (oraz partnerzy — o
ile dotyczy) nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym
mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Szacowany termin zawarcia umowy od momentu dostarczenia do 10K wszystkich dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 1, wynosi 2 tygodnie.

5. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdzniej niz w terminie 7
dni roboczych od dnia podpisania umowy, weksel in blanco, wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in
blanco (nie dotyczy beneficjentow bedqcych jednostkami sektora finansow publicznych).
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Spis zatacznikéw

No v k~uw

Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER
Wzér karty weryfikacji kryterium koriczacego negocjacje wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach PO WER

W?z6r deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania oceny

W?z6r deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczgcego w pracach KOP

Wz6r oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci

Wzér oswiadczenia eksperta o bezstronnosci

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 (wersja 1.8)

8 a. Wzdér umowy o dofinansowanie projektu

b. Wzdér umowy o dofinansowanie projektu — kwoty ryczattowe

9. Lista sprawdzajgca do wniosku o dofinansowanie projektu PO WER (dla wnioskodawcy)
10. Zestawienie standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach POWER
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